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FORMULIR APLIKASI SERTIFIKASI

Hal. 4 dari  4



Silahkan isi dengan jelas informasi di bawah ini :

A.  SERTIFIKASI MANAJEMEN YANG DIINGINKAN  
[bookmark: Check1][bookmark: Check3]|_| Manajemen mutu ISO 9001      	|_| Manajemen keselamatan ISO 45001     

[bookmark: Check2]  |_| Manajemen lingkungan ISO 14001     
                                

B.  STATUS APLIKASI SERTIFIKASI
[bookmark: Check4][bookmark: Check6]       |_| Sertifikasi awal                     		|_| Penambahan ruang lingkup                   

[bookmark: Check5][bookmark: Check7]       |_| Sertifikasi ulang                           	|_| Pengurangan ruang lingkup                   

C.  ORGANISASI YANG DIAUDIT
	Nama Organisasi
	

	Telp/Fax
	

	Email
	

	Website
	

	Jenis organisasi
	Swasta / BUMN / BUMD / Pemerintah / Lainnya

	Kategori industri
(*diisi bila sesuai)
	Kecil / Menengah / Besar

	Alamat Kantor Pusat dan Lokasi Kegiatan
(*kolom boleh ditambahkan bila terdapat lebih dari satu lokasi)

	Lokasi
	Alamat
	Kegiatan / proses / area kerja yang dilakukan
	Jumlah karyawan4)

	Kantor Pusat
	
	
	

	Lokasi Kegiatan Utama1)
	
	
	

	Lokasi Kegiatan Lain2)
	
	
	

	Lokasi Kegiatan Non Permanen3)
	
	
	

	[bookmark: Check10][bookmark: Check11]Organisasi menginginkan sertifikasi multilokasi	|_|  Ya		|_|  Tidak
(*bila lokasi lebih dari satu)


	Bila ya, pilih salah satu	|_| Kegiatan/proses di setiap lokasi hampir sama
				|_| Kegiatan/proses di setiap lokasi berbeda
				|_| Kombinasi keduanya

	Keterangan:
1) Lokasi kegiatan utama adalah lokasi pusat kegiatan Organisasi yang akan diaudit. Lokasi kegiatan utama bisa sama atau berbeda dengan lokasi kantor pusat Organisasi.
2) Lokasi kegiatan lain adalah lokasi kegiatan selain lokasi utama yang terpisah secara geografis. Contohnya kantor cabang, pabrik perakitan yang terpisah dari pabrik utama, wilayah kerja terpisah dari kantor utama, dan lain-lain
3) Lokasi non permanen adalah lokasi kegiatan bersifat sementara yang pada masa mendatang tidak akan menjadi lokasi kegiatan Organisasi lagi. Contohnya lokasi proyek konstruksi dan lain-lain
4) Jumlah karyawan 
	Jumlah karyawan yang terlibat dalam lingkup sertifikasi yang akan diajukan. Karyawan ini adalah personil manajemen, administrasi, operasional (termasuk seluruh pekerja shift), pekerja paruh waktu dan pekerja tidak permanen, jika ada (misalnya, kontraktor, dll)



D.  RUANG LINGKUP SERTIFIKASI YANG DIAJUKAN 
(Kegiatan/proses pada organisasi yang ingin disertifikasi, misal: Pembuatan helm kendaraan bermotor, Layanan jasa konsultasi, dan lain-lain)
	








E.  INFORMASI TAMBAHAN 
	Apakah organisasi yang akan disertifikasi merupakan bagian dari organisasi lain/grup?
	[bookmark: Check12][bookmark: Check13]|_|  Ya		|_|  Tidak 
Jika ya, jelaskan secara singkat.


	Apakah diberlakukan jam kerja shift?
	|_|  Ya		|_|  Tidak 
Jika ya, silakan pilih
[bookmark: Check8]|_| Setiap shift melakukan pekerjaan yang sama
[bookmark: Check9]|_| Masing-masing shift adalah pekerjaan dengan proses berkelanjutan

Mohon jelaskan jumlah dan durasi shift, serta jumlah pekerja pada waktu shift tersebut.


	Apakah ada proses yang dikerjakan pihak kedua/ketiga (proses dikerjakan di luar organisasi/outsource/subkontrak)?
	|_|  Ya		|_|  Tidak 
Jika ya, jelaskan secara singkat:
a. Proses yang disubkontrakkan

b. Lokasi pekerjaan subkontrak

c. Jumlah pekerja


	Apakah set up sistem manajemen menggunakan konsultan?
	|_|  Ya		|_|  Tidak 
Jika ya, sebutkan nama konsultan tersebut.


	Apakah sistem atau proses kegiatan organisasi menggunakan aplikasi / sistem secara elektronik?
	|_|  Ya		|_|  Tidak 
Jika ya, jelaskan pada bagian mana sistem tersebut diimplementasikan.


	Apakah organisasi pernah mendapatkan sertifikasi terkait produk/jasa/sistem manajemen yang lain?
	|_|  Ya		|_|  Tidak 
Jika ya, mohon sebutkan jenis sertifikasi dan lembaga sertifikasinya.


	Mohon tuliskan peraturan perundangan atau peraturan lainnya yang terkait dengan lingkup yang akan disertifikasi.
	

	Sudah berapa lama sistem yang ingin disertifikasi ini telah berjalan?
	

	Bagian berikut diisi untuk sertifikasi ISO 14001

	Mohon  tuliskan/lampirkan  proses yang menghasilkan limbah serta dampaknya terhadap lingkungan
	

	Bagian berikut diisi untuk sertifikasi ISO 45001

	Mohon tuliskan/lampirkan identifikasi bahaya utama dan resiko K3 yang terkait proses dan bahan berbahaya yang digunakan
	

	Apakah ada kondisi kerja yang memerlukan ijin kerja khusus,  misalnya kondisi panas, ketinggian dan ruang terbatas ?
	

	Mohon tuliskan/lampirkan  ringkasan kecelakaan 1 tahun terakhir
	







F.  DOKUMEN PERSYARATAN 
Pemohon harus menyertakan kelengkapan aplikasi sertifikasi berikut ini   :
	No.
	Dokumen Persyaratan
	Kelengkapan
(diisi oleh B4T)

	1.
	Akte notaris atau legalitas pemohon/organisasi
	

	2.
	Company profile
	

	3.
	Struktur organisasi
	

	4.
	Interaksi proses / business process organisasi
	

	5.
	Diagram alir proses produksi (produk/jasa)
	

	6.
	Layout area pabrik/organisasi 
	

	7.
	Rekaman internal audit dan tinjauan manajemen terakhir
	



Demikian formulir ini kami isi dengan data yang sebenarnya. 
Formulir ini diisi dan ditandatangani oleh :
	Nama
	
	Tanggal	
	

	Jabatan
	
	Tandatangan	
	

	HP
	
	
	

	Email
	
	
	



Formulir aplikasi dan persyaratan dikirimkan melalui e-mail sc@b4t.go.id 
Untuk informasi lebih lanjut, silakan hubungi:
B4T - SC
BALAI BESAR BAHAN DAN BARANG TEKNIK
Jl. Sangkuriang No. 14 Bandung – Indonesia
Phone (022) 2504828, 2504088, 2510682
Fax. (022) 2502027   E-mail : sc@b4t.go.id 
F.SC-02/Rev.9a
